
BKV - Bäder- und Kurverwaltung Baden-Württemberg 
Anstalt des öffentlichen Rechts 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Wir suchen zur Unterstützung bei der Vermietung der einzigartigen Veranstaltungsräumlichkeiten 

im Kurhaus Baden-Baden in Vollzeit befristet (1 Jahr) zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Veranstaltungskauffrau/-mann (m/w/d) 
 

Das erwartet Sie: 

• Bearbeitung von Veranstaltungsanfragen 

• Erstellen von Veranstaltungsangeboten, Präsentationen und Vorbereitung von Verträgen 

• termingerechtes Follow-Up bei Anfragen und Angeboten 

• persönliche Betreuung der Gäste vor, während und nach der Veranstaltung 

• Rechnungserstellung und -kontrolle 

• Unterstützung bei Kundenbindungsmaßnahmen 

Wir erwarten von Ihnen: 

• abgeschlossene Ausbildung zur/zum Veranstaltungskauffrau/-mann oder vergleichbarer Abschluss im 
Eventbereich oder Hotelfach   

• Organisationstalent und eine strukturierte, lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Kreativität, Flexibilität und Teamfähigkeit 

• sicherer Umgang mit MS Office und Kenntnisse in Veranstaltungssoftware (BP event oder andere) 

wünschenswert 

Wir bieten Ihnen: 

• Leistungen nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (TVöD) insbesondere Jahressonderzahlung, 

Leistungsentgelt, Zuschläge etc. 

• betriebliche Altersversorgung 

• sorgfältige Einarbeitung in ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet 

• eine Beschäftigung in Teilzeit ist gegebenenfalls möglich  
 

Das Land Baden-Württemberg als Gewährträger fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern, weshalb die BKV an 
Bewerbungen von Frauen besonders interessiert ist. Bei gleicher Eignung werden Frauen nach dem Chancengleichheitsgesetz bevorzugt. 
Schwerbehinderte Menschen werden nach Maßgabe des Neunten Buches des Sozialgesetzbuches besonders berücksichtigt. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen an die 

BKV - Bäder- und Kurverwaltung Baden-Württemberg 

Personalverwaltung 

Werderstraße 4 (Villa Schott), 76530 Baden-Baden 

per E-Mail: bewerbungseingang@kurhaus-badenbaden.de (nur im PDF-Format) 
 
 
 
 

www.kurhaus-badenbaden.de 
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